Kundenunternehmen
Kundenstraße 99
99999 Kundenort

IhrOrt, den 31.12.2019


Betreff: Unsere Rechnung Nr. 999999 vom xx.xx.xxxx über xx.xxx,xx Euro

Sehr geehrte Damen und Herren,
wir haben Ihnen am xx.xx.xx eine erste Zahlungserinnerung zukommen lassen. Leider haben wir bis heute dennoch keine Zahlung vermerken können, sodass Ihr Guthabenkonto ein Minus aufweist.
Wir bitten Sie erneut, die Zahlung des offenen Betrages bis zum xx.xx.xxxx vorzunehmen. Bitte beachten Sie, dass inzwischen Mahngebühren entstanden sind, die Sie der beiliegenden Rechnung entnehmen können.
Sehen Sie sich nicht in der Lage dazu, die Rechnung vollständig zu begleichen, können Sie mit uns in Kontakt treten. So besteht die Option, eine andere Lösung zu finden.
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Mit freundlichen Grüßen
IhrName
Ihre Funktion

