Kundenunternehmen
Kundenstraße 99
99999 Kundenort

IhrOrt, den 31.12.2019


Betreff: Unsere Rechnung Nr. 999999 vom xx.xx.xxxx über xx.xxx,xx Euro

Sehr geehrte Damen und Herren,
[bookmark: _GoBack]wir haben Sie bereits zweimal auf den ausstehenden Betrag hingewiesen und von Ihnen leider keine Reaktion erhalten. Daher sehen wir uns nun gezwungen, unseren Anspruch gerichtlich durchzusetzen.
Am xx.xx.xxxx werden wir einen Antrag auf den Erlass von einem gerichtlichen Mahnbescheid stellen. Sie haben die Möglichkeit, bis zu diesem Termin noch mit uns in Kontakt zu treten und die Verbindlichkeiten auszugleichen.
Mit freundlichen Grüßen
IhrName
Ihre Funktion

