Zahlungserinnerung Vorlage 1:
Ihre Firma – Ihre Straße 123 – 12345 Ihre Stadt
Herr/Frau
Name des Kunden
Straße des Kunden 123
12345 Stadt des Kunden
Ihre Stadt, 02.01. 2019
Zahlungserinnerung
Kundennummer 54321 | Rechnungsnummer 12345
Sehr geehrter Kunde,
bei der Durchsicht unserer Zahlungseingänge des letzten Monats ist uns aufgefallen, dass Sie Ihre Rechnung vom 01.12.2018 mit der Rechnungsnummer 12345 und der Zahlungsfrist bis zum 15.12.2018 noch nicht beglichen haben.
Sicherlich haben Sie diese Rechnung unbeabsichtigt aus den Augen verloren und noch überhaupt nicht bemerkt, dass Sie den Betrag von 56,00 Euro noch nicht überwiesen haben. Da solche Fehler immer wieder vorkommen, senden wir Ihnen hiermit eine kleine Erinnerung.
[bookmark: _GoBack]Wir bitten sie daher, den ausstehenden Betrag bis zum 18.01.2019 auf das untenstehende Konto zu überweisen. Sollten Sie die Rechnung bereits innerhalb der letzten Tage beglichen haben, dann ist sie sicherlich noch nicht unter den Zahlungseingängen verbucht worden. Manchmal brauchen Überweisungen einfach etwas mehr Zeit. In diesem Fall bitten wir um Entschuldigung und Sie können dieses Schreiben als gegenstandslos betrachten.
Mit freundlichen Grüßen
Ihre Firma
Bankverbindung: Kontonummer: 0987654321 | BLZ: 876 543 21 | Bank: Ihre Bank
 
