Zahlungserinnerung Vorlage 4:
Ihre Firma – Ihre Straße 123 – 12345 Ihre Stadt
Herr/Frau
Name des Kunden
Straße des Kunden 123
12345 Stadt des Kunden
Ihre Stadt, 02.01. 2019
Zahlungserinnerung
Kundennummer 54321 | Rechnungsnummer 12345
Sehr geehrter Kunde,
Rechnungen per E-Mail zu verschicken, spart unserem Unternehmen Zeit und Kosten. Daher profitieren Sie beim Einkauf von besonders günstigen Konditionen.
Allerdings kommt es immer wieder vor, dass man eine E-Mail übersieht. Ein falscher Klick – und schon hat man sie aus Versehen gelöscht oder in einen anderen Ordner verschoben. Wenn man die Rechnung nicht sofort begleicht, wandert sie im Posteingang außerdem immer weiter nach hinten und gerät in Vergessenheit. Manchmal landet sie auch bereits von Anfang an im Spam-Ordner. Eines dieser Probleme ist sicherlich auch bei der Rechnung 12345 aufgetreten, die wir Ihnen am 01.12.2018 gesendet haben.
Da wir diese Schwierigkeiten kennen, schicken wir Ihnen hiermit Ihre Rechnung als kleine Erinnerung nochmals auf dem Postweg. Wir hoffen, dass sie auf diese Weise nicht so leicht übersehen wird und möchten Sie bitten, den ausstehenden Betrag von 103,99 Euro bis zum 18.01.2019 zu begleichen.
Mit freundlichen Grüßen
Ihre Firma
Bankverbindung: Kontonummer: 0987654321 | BLZ: 876 543 21 | Bank: Ihre Bank
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