Zahlungserinnerung Vorlage 5:
Ihre Firma – Ihre Straße 123 – 12345 Ihre Stadt
Herr/Frau
Name des Kunden
Straße des Kunden 123
12345 Stadt des Kunden
Ihre Stadt, 02.01. 2019
Zahlungserinnerung
Kundennummer 54321 | Rechnungsnummer 12345
Sehr geehrter Kunde,
bei der letzten Durchsicht unseres Kundenkontos haben wir leider festgestellt, dass Sie unsere Rechnung vom 01.12.2018 mit der Rechnungsnummer 12345 noch nicht beglichen haben. Aus diesem Grund erinnern wir Sie heute daran, dass diese Rechnung noch nicht bezahlt wurde.
Wir bitten Sie daher höflich darum, dies umgehend nachzuholen und den offenen Betrag von 49,90 Euro auf das unten angegebene Konto zu überweisen. Sollten Sie die ursprüngliche Rechnung verlegt haben, können Sie auch die Kopie nutzen, die diesem Schreiben beiliegt.
Falls Sie den Betrag bereits überwiesen haben, ist es möglich, dass dieser lediglich noch nicht in unseren Zahlungseingängen erscheint. In diesem Fall bitten wir Sie darum, dieses Schreiben als gegenstandslos zu betrachten.
Mit freundlichen Grüßen
Ihre Firma
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